GUIDE D’UTILISATION DU
PORTAIL DES AIDES (Espace usager)

Le présent guide a pour objet d’expliquer aux usagers comment déposer une demande de
subvention au Conseil départemental de la Haute Garonne via le Portail des aides.

Lors de la création de votre compte sur votre espace, sont renseignées les informations relatives
aux :

- Demandeur

- Représentant légal

Attention : Tous les échanges liés a la demande s’effectueront sur I’adresse mail renseignée par
le demandeur. Veuillez veiller a la mettre a jour en cas de changement ou d’absence pour le
compte du demandeur.

Pour suivre 1’état de votre demande, le demandeur, le représentant Iégal et les autres
représentants peuvent se connecter a tout moment sur https://subventions.haute-garonne.fr
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| CONNEXION AU PORTAIL SUBVENTIONS

Connectez-vous sur le portail des subventions via I’URL :https://subventions.haute-garonne.fr

Agir SUBVENTIONS HAUTE-GARON NE

pour vous ! UN SITE DU CONSEIL DEPARTEMENTAL

LES TELESERVICES

Le portail Subventions Haute-Garonne vous permet d'avoir toute I'information concernant les demandes de subvention ainsi que la
possibilité de faire votre demande en ligne lorsque I'aide ou la subvention est dématérialisée.

Acteur public

Associations, citoyens, acteurs privés

Choisir la
catégorie pour
laquelle vous
souhaitez faire
une demande
de subvention

La liste des téléservices qui concerne votre entité est listée afin de vous aide

Associations, citoyens, acteurs privés

Pour plus d'informations sur la politique et le dispositif qui vous concernent, vous pouvez vous reporter au guide des subventions.
Vous &tes un particulier ou un organisme autre qu'une association loi 1901 ou un acteur public.

Vous pouvez déposer votre demande de subvention sur I'espace Usagers de Haute-Caronne Subventions a travers les téléservices suivants :

» bourse aux sportifs de haut-niveau haut-garonnais (dépdt du 1/12/2020 au 31/03/2021)
* préts d'honneur CréADE3]

* subventions aux organismes privés

* subventions en agro-écologie

Pour accéder a
I’espace

usager cliquer
sur le lien.

* subventions pour la conservation du patrimaine rural non protégé
= Habitat fAide a la pierre

* Bourse qux jeunes musiciens (jusqu’au 30/10/2020)

Pour déposer votre demande, merci de vous connecter sur votre espace usagers.

Vous étes une association loi 1901 dont 'activité principale et/ou le siége social se situe en Haute-Garonne.

Vous pouvez déposer votre demande de subvention sur I'espace usagers de Haute-Garonne Subventions pour les subventions suivantes :

« Subventions aux associations (hors écoles de sport / petit matériel)

= Subvention aux écoles de sport/Petit matériel (jusqu'au 31/12/2020)

s Subventions pour la conservation du patrimoine rural non protégé

= Subventions aux comités départementaux sportifs haut-garonnais (jusqu'au 31/03/2021)
= Subvention au chant choral (jusqu'au 15 novembre 2020)

= Soutien aux écoles de musique (jusqu'au 30 avril 2021)

e Label » Comme & la maison » (jusqu'au 14 décembre 2020)
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Suivant votre entité et votre demande, choisissez le type de demande de subvention sur lequel
vous voulez déposer.

Ce guide ne concerne que les demandes de subventions du CONSEIL DEPARTEMENTAL

Si vous vous connectez
pour la premiere fois, il
vous est possible de
créer un compte qui
pourra étre utilisé sur

Bienvenue
tout le site du Conseil
départemental de la :
Haute-Garonne.
Mon compte

Services Haute-Garonne

Cliquez ici pour en savoir plus 7

Agir 2 ey R
- avegc vous ! & Connexion p
-1 ' -

Tous les champs 50z obligaTaires.

- -

Sinon connectez
VOUS avec VoS
identifiants.

3/’-

4

3 Mot de passe ou identifiant oublié ?

Se connecter <)

Si premiere
connexion,
cliquez sur Créer
un compte.
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CREATION D’UN NOUVEAU COMPTE.

Compléter les informations demandées.
Remarque : les zones suivies de * sont obligatoires.

Créez votre compte

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

e Vos informations de connexion

Identifiant * ‘ (i)

Motdepasse * | / Cliquez sur
| Créer mon
Confirmation du mot de passe * ‘ CO m pte

« Vos informations personnelles

Civilité * } - Votre choix -

Nom * ‘

Prénom*

Adresse électronique * |

Confirmation de I'adresse électronique *

PRI s

A partir cette étape, un mail est envoyé sur votre messagerie pour que Vous puissiez activer
votre compte.

Créez v

© Validation
Votre demande de création de compte est enregistrée. Vous allez recevoir un courriel afin d'activer votre compte.

Ecran de connexion #)
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Puis reconnectez-vous a 1’application via le bouton

i

Ecran de connexion #

© Validation
Votre demande de création de compte est enregistrée. Vous allez recevoir un courriel afin d'activer votre compte.

Ecran de connexion %)

Bienvenue

Connectez-vous 3 votre espace personnel.

Ce

Identifiez vous avec votre compte :

Cliguez ici pour en savoir plus

Ou

& Connexion

Agir
avec vous !
Tous 83 Champs 50Nt SBHEATOINes

Y&E

identifiant ou adresse électronique

Mot de passe

Connectez vous
avec vos
identifiants.
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3,

Vous pouvez vous reconnecter sur le Portail des Subventions avec vos identifiants.

CONNEXION AVEC VOS IDENTIFIANTS

Remarque : faire attention aux majuscules et minuscules.

Le Conseil Départemental vous propose de recevoir des informations concernant le Conseil
départemental de la Haute Garonne. Cette question ne vous sera posée qu’une seule fois.

ABONNEMENTS ET AUTORISATIONS

[ ] Mes autorisations

[ Acceptez vous de recevoir la communication du Département ?

@ valider @ Non, merdi

Vous pouvez modifier vos informations personnelles, Déposer une demande d’aide ou Suivre
un dossier déposé précédemment.

“ DEPOSER UNE DEMANDE DE SUBVENTION

Vous déposez votre premiére demande de subvention

7 Mr Mes démarches
e | AveC vous !

° 0

P Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un acces rapide 3 votre tiers, & vos demandes d'aide
par thématique. & vos fils de discussion

Mes demandes d'aides

Pour déposer votre
premiere demande
et accéder aux
écrans suivants.

4

ﬁ ?
[-] o
‘- Aucune demande

' [ # Déposer une demande daide

DVIRP 06/062023 Page 7/30



Vous avez déja déposé des demandes de subvention.

g Agi' Mes démarches
avec vous !

Pour déposer une
nouvelle demande
et accéder aux

écrans suivants.

Mes demandes d'aides

Mes demandes Partagées avec moi

ASSOCIATION31 - Subventions aux écoles de sport / petit matériel - je
souhaiterai une subvention (00033749)

CHOIX DU TELESERVICE

Pour choisir un téléservice, il y a 3 possibilités :
- saisir les premieres lettres
- n’afficher que les téléservices affectés a un type de tiers
- choisir dans la liste affichée le téléservice souhaité

© z s :

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Choisir un type
de tiers dans la
liste proposée
afin de ne voir

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.

que les
Recherche par libellé Q téléSGer ces
; Filtrer par famille de tiers Conce rnéS.

Liste des téléservices

Subventions aux assocdiations

aux . B dec eté publics

Subventions en agro-écologie

Cliquer sur le
téléservice
choisi.
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Le préambule vous donne des renseignements sur le teléservice que vous avez choisi ainsi que
les piéces justificatives minimales qu’il faudra joindre.

Préambule

Ce téléservice est accessible aux aux syndicats inter aux St publics de inter: (EPCH) et aux publics situés en
Haute-Garonne.

Si vous souhaitez déposer une demande de subvention en investissement pour un projet cofinancé avec 'Etat et/ou la Région Occitanie, nous vous Invitons 3 vous connecter sur |3
plateforme mutualisée suivante : lien vers la plateforme

Cliquez
sur
Suivant

Avant de démarrer la procédure, vous étes invités 3 vous munir des et piéces nécessaires a la é du dossier.
Aminima, vous devrez transmettre les pléces sulvantes :
En investissement et en fonctionnement :

+ Délibération de I'organe délibérant ou décision de I'exécutif g 10
Délibération de I'organe délibérant du demandeur (ou décision de I'exécutif local) rendue exécutoire décidant f'opération, approuvant son codt, sollicitant Faide financiere des
différents partenaires financiers.

En investissement :

+ Plan de financement

Le plan de financement peut étre rempli directement dans le formulaire ci-oprés

Tableau faisant apparaitre les aides sollicitées auprés des autres partenaires (publics et privés) et la part d'auto financement du maitre d‘ouvrage.
- Estimatf de lopération

Estimatif du codt prévisionnel de Fopération

Niveau de détail de Festimatif & fournir en fonction du dispositif choisi (+lien guide des subventions)
+ Note explicative du projet

Note précisant objet de Fopération, les objectifs poursuivis et le calendrier de réalisation de I'opération |

5

ELIGIBILITE DE LA DEMANDE

1 ° 3 4 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Criteres d'sligibilité

Vérifiez votre éligibilité en renseignant les critéres ci-aprés.

Votre demande de subvention a-t-elle fait l'objet d'un dép6t sur le portail O oui O Non
mutualisé Etat/Région/Département 2 *
Votre demande de subvention pourrait-elle faire I'objet d'un dépét sur le portail O oui O Non

mutualisé Etat/Région/Département 2 *

Pour plus d'informations, consultez le guide des subventions. (+lien)

®© Précédent

Suivant @

Répondre aux questions qui
sont obligatoires. Cela vous
permettra de savoir si votre
structure est éligible dans un

premier temps a une
demande de subvention par le
Conseil départemental de la
Haute-Garonne.

Cliquez
sur
Suivant
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CRITERES D'ELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiquent que vous avez déja déposé ou que vous devez
déposer une demande sur le lien https://portail-mutualise.haute-garonne.fr/. Il n'est pas

nécessaire de la déposer sur ce portail. Le suivi de la demande sera toutefois disponible sur
votre espace personnel "Haute-Garonne Subventions"

© Fermer

SAISIE DU DEMANDEUR

1 z ® :

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Compléter les informations concernant 1’entité que vous représentez.
Remarque : les zones suivies de * sont obligatoires.

5

Récapitulatif

Identification

Veuillez saisir les informations nécessaires a la création de votre structure.

« Généralités
Je suis ou je représente un(e) * Commune

Domicilié(e) ®) En France ) Al'étranger

« Mes informations personnelles

Nom complet Monsieur Thomas DUBOIS
Adresse électronique dubois-t@orange.fr
Téléphone principal * 0523453423

Autre numéro

DVIRP 06/062023
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critéres, vous

pouvez appeler le
05-34-33-17-17
pour étre dirigé vers
le service concerné
et avoir des
informations



« Le tiers que je représente

Raison sociale * MARIE DE BLAGNAC
SIRET * 345355456 00004
Sigle
NAF * 84.11Z - Administration publique générale
Site internet Veuillez sa

Suivant les structures, des informations complémentaires peuvent étre demandées.

Puis I’adresse postale. Elle doit étre identique a celle enregistrée sur SIRENE, sauf pour les
particuliers

® Adresse principale

Seule la saisie
sur une de ces
4 lignes est

obligatoire.

Domicilié(e) En France

Adresse * Appartement, étage, porte, couloir.

Code postal / Ville *

31150

31150 BRUGUIEP

Aide a la saisie du
Code
Postal/Communes
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Les informations a
saisir sont celles du
représentant légal.
Ce sont ces
informations qui
seront reprises sur
les courriers

Représentant légal

Veuillez saisir les informations concernant le représentant légal du demandeur.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Identification

Etes-vous ce représentant 7 * D Oui ® Non
Fonction du représentant légal * [ -Votre choix - ] v
Civilité du représentant légal * - Votre choix -

Nom du représentant légal *

Choisir dans la
liste des fonctions
existantes celle
qui vous
correspond.

Prénom du représentant légal *

Adresse électronique

Téléphone principal *

Autre numéro

o Adresse

Adresseidentique autiers @ Oui ' Non

S

AT —

Suivant ®

Cliquez
sur
Suivant
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On peut rajouter un représentant q

(V] Cantuct(s)

= Représentants

[E Madame Sandrine HUC

Fonction : Secrétaire de mairie
Représentant principal

1 place de la mairie
31150 BRUGUIERES

© Précédent

i sera lié au compte du représentant légal.

© Ajouter un représentant

g

CREER UN NOUVEAU REPRESENTANT

—

« Identification

Fonction * - Votre choix -

Civilite * - Votre ¢hoix -
Nom *
Prénom *
Profession

Adresse électronique

Teéléphone

Portable

Fax

s Adresse

Adresse identique @ oui (O non

(] Conmct(s)

s Représentants

Ol Madame Sandrine HUC

Fonction : Secrétaire de mairie

Représentant principal

1 place de la mairie
31150 BRUGUIERES

# E Madame Marie MAIRE

1 place de la mairie
31150 BRUGUIERES

P& D

Fonction : Maire

© Ajouter un représentant

DVIRP
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SAISIE DE LA DEMANDE

» Choix de la thématique

Subventions aux communes, groupements de communes et établissements publics : Informations générales

1 2

Préambule Critéres d'éligibilité

Informations générales

® Précédent

Veuillez saisir les informations générales de la demande

Année de la demande 2018

Objet de la demande

Saisir I’objet
de la demande
(titre résumant
votre
demande)

Sous-thématique

fnt de |a subvention sollicitée * A

shs complémentaires

3 5

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choisissez la
thématique dans
la liste affichée.

Choisissez la
sous

thématique
dans la liste

S'agit-il d'une demande de subvention en >
fonctionnement ou en investissement? *

:

DVIRP

R Segever

Répondez aux
questions posées. Une
réponse peut entrainer
d’autres zones a
remplir.
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» Saisie du plan de financement

Remarque : vérifiez que les recettes et dépenses prévues soient équilibrées.

Subventions aux communes, groupements de communes et établissements publics : Plan de financement prévisionnel

' : ; o

Préambede Critéres ¢ eligibilite Votre tiers Votre dossier Récapizulaci?

E Plan de financement prévisionnel

© Précédore Suvant @

« Dépenses « Recettes

DEPENSES 000 CHT FONDS PROPRES DU MAITRE D'OUVRAGE 000 €HT

Etudes o Auzofinancement
Vous pouvez
laisser des
annotations sur
chacune des
lignes de
dépenses ou de
recettes si besoin.

Travaux = Emprunt

AIDES PUBLIQUES 000 CHT

Europe

Etat: DETR

Etat- OSIL

Exat: autres (1)

Eat: utres (2)

Réglon (1)

Autres aldes publiques (1) et

Autres aldes publiques (2) b=

Autres aldes publigues (3) =

AIDES PRIVEES 0,00 €HT

TOTAL DEPENSES 0,00 € HT TOTAL RECETTES 0,00 € HT
J

\ \
Complémons précsions Complémenes pricsons
dépenses recettes

© Précéderst

Le plan de
financement

prévisionnel doit étre
équilibré.
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> La domiciliation bancaire

- Remarque : Vous devez obligatoirement joindre un RIB en piece jointe (format du
fichier : *.jpg, *.pdf, *.png, *.gif..) conforme aux informations saisies.

o Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire O Oui @ Non
I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *
IBAN *

BIC *

« Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

© Relevé d'identité Bancaire *

» Les pieces justificatives

Suivant votre entité et votre demande, des documents vous sont demandés. Les pieces a
déposer sont possibles aux formats *.xls, *.xlIsx, *.doc, *.docx, *.jpg, *.pdf, *.png, *.gif, .odt,

.0ds, .zip

Remarque : si vous n’étes pas en possession d’une picce, votre demande ne sera pas bloquée
s’il n’y a pas d’étoile * & coté du libellé de la piéce justificative. Vous pourrez la déposer

ultérieurement.

Subventions aux communes, groupements de communes et établissements publics : Piéces

: ; &

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

I Veuillez ajouter les piéces nécessaires 3 |a prise en compte de votre demande

@ Délibération de l'organe délibérant ou décision de I'exécutif

© Documents

Récapitulatif

Cliquez sur
Ajouter
pour joindre
la piece
justificative.

© Plan de financement

Tulips jpg - 06/12/2018 14:14 (606.34 Ko)

Indique

1 boulevard de Ia Marqueste
31090 Toulouse cedex 9

BEER | pescription

qu’une

@ Estimatif du codt de l'opération

piéce

Chrysanthemum.jpg - 06/12/2018 14:13 (358.78 Ko)

justificative
a été jointe.

@ Justificatifs de financement des partenaires

Le cas échéant

On peut

DVIRP 06/062023
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Une picce justificative a pu déja étre fournie lors d’une précédente demande de
subvention. Cette piéce peut étre retrouvée grace au Porte documents

Piéces

Veuillez ajouter les piéces nécessaires & la prise en compte de votre demande.

© Statuts

© Documents

Vous pouvez seulement déposer des % N 3 >
5 Derniére version des statuts & jour © Ajouter
documents avec les extensions

suivantes:
1 .pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .png,

-pg. -gif. .jpeg
@ Avis de publication au journal officiel des associations

—1
er | @@ Porte documents
]

@ Liste des membres du bureau et du conseil d'administration é

1
L

En cochant la case, le document sera automatiquement ajouté.

SELECTION D'UN DOCUMENT

Veuillez choisir le document & rattacher

>0 — —

& Valider O Annuler
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TRANSMISSION D’UNE DEMANDE

1 : : ; e

Préambule Criteres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Subventions aux communes, groupements de communes et établissements publics : Récapitulatif

1 z ; 4 0

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

e

Récapitulatif V_OUS F_)OUVGZ
visualisez le

récapitulatif de

votre demande
et I’imprimer.

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande

[B Récapitulatif des informations saisics

[J *Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation

En cliquant sur "Transmettre", vous reconnaissez I'exactitude des renseignements fournis dans le formulaire,
Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

0 sl I

Pour qu’une demande soit transmise, il ne faut pas oublier de cliquer sur le bouton
Transmettre

Subventions aux communes, groupements de communes et établissements publics : Récapitulatif

1 2 3 4 °
Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif C O C h e r I a C ase po u r
attester que les
informations fournies
sont correctes

SURESSIE

Récapitulatif

© Précédent

£5T0us permet d'éditer un récapitulatif de votre demande

[B Récapitulatif des informations saisies

[ *Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales dutilisation

Aprés avoir
coché la case,
ne pas oublier
de transmettre
votre demande
au Conseil
départemental

En cliquant sur "Transmettre", vous reconnaissez 'exactitude des renseignements fournis dans le formulaire,
Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

© Précédent

© Transmettre
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‘ Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

154410230737 1-recapitulatif_depot_AIDECOM.pdf

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

© Terminer

o _____- VAR L_preify e S L O L AR AR

Un mail est envoyé automatiquement sur la boite mail du compte connecte.

‘SUIVI D’UNE DEMANDE

g m ‘ Mes démarches
avec vous !

° 0

Bienvenue sur le Portail des Aides

o
Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, & vos demandes d'aide
par thématique. 3 vos fils de discussion
Mes demandes d'aides

Mes demandes (3) pa cmo

TEST 130 - Bourse aux pratiques artistiques en amateur - test version 130 (>
(00033804)

Demande transmise  Déposée le jeud| 1 juin 20233 07:11 Vv

g Agi' Mes démarches
avec vous !

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers. & vos demandes d'aide
par thématique, 4 vos fils de discussion
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Opérations possibles pour le suivi d>une demande de subvention

Il est possible
de faire une
recherche par
I'objet de la
demande
recherchée

e Recherche d’'une demande:

Mes demandes d'aides

Mes demandes Partagées avec moi

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations et a leur avancer

Statut: Téléservice : Exercice

Non filtré ]

Cette
demande peut
étre modifiée
ou complétée

Ceci correspond
al'état
d’avancement
de la demande
(Statut).

e Historique de la demande

Subventiop” dx comités départementaux sportifs haut-garonnais - # Reprendre

En coursde création  Créée le jeudi 23 mars 2023 a 08:40

Subventions aux écoles de sport / petit matériel - ASSOCIATION31

Encours de création  Créée le jeudi 23 mars 2023 3 08:39

g

ASSOCIATION31 - Appels a projets - xxx (00033799)

Prise encharge  Prise en charge le mercredi 5 avril 2023 309:00 Vv

ASSOCIATION31 - Subventions aux écoles de sport / petit matériel - je
souhaiterai une subvention (00033749)

Cléturée  Prise en charge le lundi 6 février 2023 3 14:46 v

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. % Plus de détails

Cette demande ne peut plus
étre modifiée ou complétée.
Il est possible de visionner le
récapitulatif
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Si votre demande est en statut « En cours de création », en cliquant sur

vous pouvez supprimer la demande.
La notion de Partager n’est pas utilisée par le Conseil départemental 31.

Appels a projets - ASSOCIATION31 #' Reprendre
En cours de création  Créée le lundi 24 avril 2023 3 10:44
& Partager
B sSupprimer
Subventions aux associations (hors écoles de sport/Petit matériel) - c

Si votre demande n’est pas en statut « En cours de création » en cliquant sur
vous pouvez dupliquer la demande pour en saisir une nouvelle. Votre
demande est la méme que la demande précédente. Vous pouvez alors dupliquer cgtte
derniere. Tous les écrans seront accessibles pour que vous puissiez faire des
modifications (montant, libellé¢ de la demande, année de la demande...).

La notion de Gestion des accés n’est pas utilisée par le Conseil départemental 31.

ASSOCIATION31 - Appels a projets - xxx (00033799)

Prise en charge  Prise en charge le mercredi 5 avril 2023 3 09:00 v
B Gérer 'accés

@ Dupliquer
ASSOCIATION31 - Subventions aux €coles de sport / petit matériel - je N )

e Suivi des paiements

ASSOCIATION31 - Subventions aux associations (hors écoles de sport/Petit (> voir )
matériel) - Test (00033744)

Vorée Votée le mercredi 24 mai 2023 300:00 v

Cette fonctionnalité
n’est pas encore

implémentée par le
CD31.

Encliquantsur | | d’une demande qui est au Statut Votée ou Soldée, vous
pouvez voir s’il y a eu deés-paiements effectués.

ASSOCIATION31 - Subventions aux associations (hors s de sport/Petit |> voir
matériel) - Test (00033744)
B Gérerlacces

Wotée le mercredi 24 mai 2023 3 00:00 Vv
W Dupliquer

@ suivre les paiements
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Mes demandes de paiement

B SERVICE DE REMPLACEMENT - Subventions aux associations (hors écoles de sport]Petit mutériel) - Subvention du
service de Remplacement afin d'accentuer le volet social de notre activité

Vous trouverez ci-dessous la liste des demandes de paiement associées a votre dossier de financement

00019265 SOLDE DU 22/03/2022

Montant demandé : 28 000,00 €
Créée le: 22 mars 2022 & 14:22:48

Statut de la
demande de
paiement.

Récapitulatif
dela

demande de
paiement.

GESTION DE VOTRE ESPACE USAGER

La partie
Document
n’est pas
encore utilisé
par le CD31.

Si il y a la mention . le gestionnaire de votre demande vous a envoyé un mail vous
demandant de transmettre des pieces justificatives mangquantes ou erronées.

Le gestionnaire de la demande attend une réponse de votre part afin de pouvoir continuer
I’instruction de la demande.

DVIRP 06/062023 Page 22/30



Mes sollicitations

Piéces & fournir @

Des documents vous sont demandés concernant votre demande ASSOCIATION31 - Subventions aux écoles de sport / petit
E matériel - je souhaiterai une subvention (00033749) # Fournir les documen

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande

Demande de piéces complémentaires par Agnes Lepers

Liste des piéces:

Avis de publication au journal officiel des associations,

Copie de |'affiliation & une fédération francaise sportive, 1juin 2023 06:37:33 Envoyée

Liste des licenciés de moins de 16 ans émise par la Fédération Francaise,
Contrat d'engagement républicain et Charte de la laicité.
Autres piéces

Demande de piéces complémentaires par Agnes Lepers

Liste des piéces :

Avis de publication au journal officiel des associations,

Copie de I'affiliation & une fédération francaise sportive, 20 mars 2023 15:26:09 Recue e
Liste des licenciés de moins de 16 ans émise par |2 Fédération Francaise,

Contrat d’engagement républicain et Charte de la laicité,

Autres pigces

Cliquez sur

REPONDRE i cette icbne
pour pouvoir
’ Les piéces ci-dessous ont été jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles. JOI nd re Ies
pieces

& Délibération de l'organe délibérant ou décision de l'exécutif

@ Justificatifs de financement des partenaires

Le cas échéant

© Note explicative du projet en fonctionnement

Note détaillant la demande, I'objet, les résultats attendus

Penguins.jpg - 07/12/2018 11:23 (759.6 Ko)

o
[RES] Description

@ Bilan artistique de 'année écoulée

Bilan artistique de la programmation, de la saison ou de
I"édition précédente

Hydrangeas.jpg - 07/12/2018 11:23 (581.33 Ko)

o
‘ E=q Description
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@ Autres pieces

Joindre toute autre piéce que vous jugerez utile de porter & notre connaissance O Ajouter

/ @ Valider Q@ Annuler

En cliquant sur Valider, une information est envoyée au gestionnaire de votre demande de
subvention lui indiquant que vous lui avez répondu.

GESTION DU PROFIL (DE COMPTE)

Nom de la
personne
connectée.

Libellé de
la
structure.

Mon compte Déconnexion

ASSOCIATION31
Association

SIRET 2657461236 00008

rue d'ici

ST FERREOL LE LAC

31250 REVEL

association@31.fr
Modifié e 5 juin 2023 4 Mettre a jour

-+~ Changer de profil

En cliquant sur mon compte, vous pouvez modifier le nom de la personne connectée,
I’adresse mail, le mot de passe.
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Mon compte

* Mes informations personnelles

Vious aves La poscibililé de ar wid danneed personnelles.

Les cham 24 d'un astérisque %) sonl oblig,

dentifiant assadationd1
Civilits * Madame v
Mo * ASSOCIATION
PIEIR

* hes gutorisations

& par il de Facialitg du Déparlemen 7

riqués d'un asterisque [*) sont obligals

Mouyele a

eCLranigue *

lirmation de la nouvels ad

La confirmation de Iad

952 Eeclranigue est obligaloire,

Vous dever également saisir votre mot de passe afin de pouvoir modifier votre adresse électronigue.

i de pasge ¥ waarren————

* Modifier mon mot de passe

Vous pouve: madifier ci-dessous volre mol de passe.
Veillezr & bien respecter les minuscules/majuscules au niveau de votre saidie.

Les champs

ques d'un adtérizque [*] sonl obligaloares,

Mot de passe actuel *

Nouveau mol de passe *

rmaton du nouveau mol de passe *

& pattachement & un tiers existant

S vous souhailes Elre rallache & un Liers exstant, afin de le représenter ou dindigquer que vous 818 Ce liers, Suives La pr atLacharienl,
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Il est possible d’avoir un compte usager (identifiant, mot de passe, adresse mail) pour plusieurs
structures. Vous appartenez aux bureaux de 2 associations par exemple. VVous pouvez passer

d’un profil a I’autre sans vous déconnecter. Pour cela cliquer sur
-+ Changer de profil
Se connecter en tant que... = ASDI

Vous avez déja effectué des démarches pour les profils identifiés ci-aprés. En sélectionnant un de ces profils |'sffichage de votre espace
sera personnalisé et les démarches proposées seront ciblées. Vous pouver 4 tout moment changer de profil.

En cliquant 3 5, . ’,

ICI, J& verral ASSOCIATION3I JLINE DANCE COUNTRY
Ies aides SIRET 265 761 236 000028 SIRET 283 042 103 00010

associées a

cette structure En cliguant ici,

je verrai les
aides associées

a cette
structure

Déposer pour un nouveau tiers, voir les demandes non finalisées,
voir les démarches disponibles pour d'autres types de ters...

Autres profils

Créer un
nouveau profil
en déposant
une nouvelle
demande.
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ACTIONS DIVERSES

e Suppression d’'un document dans le Porte-document

Lorsque vous voulez ajouter des documents sur votre demande de subvention, certains sont déja
sauvegardes dans un «Porte document ». Ceci vous permet d’accéder plus rapidement a

certains documents déja déposés.

Piéces

Veuillez ajouter les piéces nécessaires & la prise en compte de votre demande.

© Statuts

© Documents

Vous pouvez seulement déposer des % N S

3 Derniére version des statuts a jour
documents avec les extensions
suivantes:

.pdf, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .png,

© Ajouter

-Jp8. -8if, ;jpeg
© Avis de publication au journal officiel des associations

© Ajouter | @ Porte documents

@ Liste des membres du bureau et du conseil d'administration

Un de ces documents peut ne plus étre a jour. Pour le supprimer de ce porte document, il faut

aller sur la vignette « Mon compte » et cliquer sur Mettre a jour

Mon compte Déconnexion

ASSOCIATION31
Association

SIRET 265761236 00008
rue d'ici

ST FERREOL LE LAC
31250 REVEL

association@31.fr

Modifié le 5 juin 2023 | # Mettre a jour

-+ Changer de profil
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En faisant défiler, on arrive a une rubrique « Mon porte-documents ». VVous pouvez & partir de
cet emplacement ajouter ou supprimer des documents.

® Mon porte-documents

© Avis de publication au journal officiel des associations © Budget de fonctionnement annuel
G
© Charte de laicité et contrat d'engagement républicain signés © Copie de l'offiliation @ une fédération frangaise sportive
Vous pouvez ia télécharger en cliquant ici. © Ajouter
© Copie des agréments @ CV des intervenants

Extrait dimmatriculation au registre du commerce et des sociétés © Liasse fiscale
(kbis)

© Licence(s) entreprise de spectacle vivant @ Liste des membres du bureau et du conseil d'administration

© Ajouter

© Réglement intérieur de fécole @ Statuts de l'association

test.odt (8.73 Ko) - 21/03/2023 13:27

= o
Description

e Perte du mot de passe

Il est possible de changer de mot de passe dans le cas ou vous avez oublié ce

dernier
e — o

& Connexion

Tous les champs sont obligatoires

- service.remplacement.31@gmail.com

.......... =

e — At e

[ Mot de passe ou identifiant oublié ? ]
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Récupérer mes informations de connexion

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

« Identifiant oublié

Récupérez votre identifiant en indiquant ci-dessous votre adresse électronique, puis retrouvez-le dans le courriel qui vous sera transmis.

Adresse électronique *

« Réinitialisation du mot de passe

] Réinitialisez votre mot de passe en indiquant ci-dessous votre identifiant ou votre adresse électronique, puis suivez les instructions fournies dans le courriel qui vous sera

transmis.

Identifiant ou adresse électronique *

Indiquer I’adresse
mail qui a été
donnée lors de la
création du
compte

Vous recevrez un mail indiquant un lien qui vous permettra de mettre un nouveau mot de passe.

Bonjour Madame Sophie ASSOCIATION,
Nous venons de recevoir une demande de création de compte 4 votre nom sur l'espace de la collectivité.
Votre idenfifiant est - association31

Pour valider votre compte et accéder & votre espace personnel, merei de cliguer sur le lien suivant (ou de coller cette adresse dans votre navigateur) ©
cliquer ici

Attention, ce lien est valable pour une durée de 24 heures maximum. Au-deli de ce délai, vous devrez recommencer la procédure de création de compte sur le site https://subventions haute-garonne fr.

En vous remerciant pour votre confiance,

Haute-Garonne Subventions

CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA HAUTE GARONNE )
Direction de la Vie Institutionnelle et des Relations au Public
Tel: 05343317 17

Ce message est généré automatiguement, merci de ne pas y répondre directement. En cas de besoin, vous pouvez nous contacter via le formulaive disporible sur le portail via le lien "nous
contacter"” en bas a gauche

N'oubliez pas de protéger la nature. Imprimez cet email seul,

t 5i ¢ 'est né ire ef p a recycler votre papier.
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Bienvenue

Veuillez saisir un nouveau mot de passe

Réinitialisation du mot de passe

DVIRP

|
Nouveau mot de passe * ‘

Confirmation du mot de passe *

W g
é i
®* Ecran de connexion %3
g s o > 3

06/062023

Valider v

Page 30/30



